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Como utilizar as impressoras do IFRS Campus Erechim

1.0 Login na impressora:

e Voce¢ devera logar na impressora desejada, com seu CPF e Senha(mesmo da internet).

Usuério Senha Entrar
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(imagem que sera visualizada na tela da impressora)

® Apos o login, entrara na tela para escolher qual operacao deseja realizar:

1.1 Copiar:
*Esta operacao serve apenas quando for copiar direto na impressora.

e Apos o login, selecione o “PrintSafe”;

Ol3, Sair

PrintSafe Mais Apps



e Selecione a op¢ao “Copia”;

Ol3, Total Saldo: R$100,00

G =

Copia Impressao

e Agora podera configurar suas copias:

Selecione quantas copias deseja.

Nimero de Copias
Configuracoes
v
Nas Configuragdes:

o Faces:
- 1 para l: Simples
- 1 para 2: Frente e Verso

*Se for utilizar 1x2, coloque as folhas na entrada B.

*Certifique que esta selecionado a B e clique em OK.

o Tipo: Texto/Imagem;



o Saida: Bloco(ntimero ¢ nome da impressora).
Ap0s a configuragdo vocé pode visualizar como ficou seu documento na “Pré-vis” ao

lado direito e clique em “COPIAR” para avangar.

1.2 Digitalizaciao

e Apds o login, selecione o “Mais Apps”;

Ol3,

PrintSafe Mais Apps

e Selecione a op¢ao “Digit”;
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e Escolha a op¢do para onde mandar o documento digitalizado:
o E-mail;
o Disp. memoria(pen drive);
e Se for escolhido E-MAIL:
o Tera opgao de poder escrever seu email ou entrar em “contatos” se tiver com
seu email cadastrado.

o Configuragdes do documento como: assunto, tamanho e nome do arquivo.
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Sem itens em Frequente.
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Ap6s a confirmagdo, serd enviado ao destino que foi digitado anteriormente.

e Se for escolhido no PEN DRIVE:
o Conecte seu pen drive na porta USB da impressora;

o Escolha um formato para o seu arquivo: JPEG ou PDF;

o Avance e serd digitalizado.

1.3 Impressoes de equipamentos com windows:

® Envie a impressao de seu editor favorito(libre office, word, acrobat etc...)

Imprimir
Geral  LibreOffice Writer

210 mm (Ad)

Propriedades...

Status: Impressora padrio

Intervalos e copias
© Todas as paginas Selecdo
@ Paginas: 5
Quantidade de copias: 1
Agrupamento e lados do papel

297 mm

Leiaute de pagina

Tamanhe do papel: [A4 210mm x 287mm

Orientagdo: [Automatico

[ Paginas por folha

8 visualizar |1 =1 /5% M

Ajuda Cancelar

A fila de impressao a ser escolhida sera sempre IMPRESSORAS IFRS ERECHIM

ndo escolha quantidade de copias nem fernte e verso isso sera feito posteriormente.
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(Ganceta )

Iréd surgir este popup, digite seu usuario e senha da rede

Ola SETOR TIC -

Informagées sobre o trabalho
Titulo: (Manual de Impressao IFRS Erechim.odt)

Piginas: 5 Tamanho: A4 Custo: RS 0,42 Drata: 16/04/2025 10:32:55 (L] Segura / Sigilosa
Fila de Impressio Opgoes de Saida
Blocol1-T ~ Blocol-T ~

Bloco1-Ensino

Blocol-Mecanica Selegiio de Cota I

PARTICULAR ~

Imprimir Cancelar

Bloco2-Biblioteca
EBI&:GE_AIimentos
Blocod-EnsinoMedio
Blocod-Gabinete
Blocod4-Gestao
Bloco4-Propedeuticas
Blocod-Recepcao

E nesta tela que vocé ird escolher a impressora

Utilize sempre a impressora designada a vocé, conforme definido e orientado nos e-

mails enviados, isso se deve para melhor aproveitamento da cota de cada equipamento.



Nesta tela vocé também ira escolher se deseja frente e verso e a quantidade de copias.

Ola SETOR TIC

Informagdes sobre o trabalho
Titulo: {Manual de Impressac IFRS Erechim.odt)

Paginas: 7 Tamanho: A4 Custo: RS 0,59 Data: 16/04/2025 10:49:36 () Segura / Sigilosa
Fila de Impressio Opgoes de Saida
Blocol1-T ~ Blocol1-T ~
Copias Opgbes de Impressdo Selegdo de Cota
1 2 [ Duplex Mono [ Rascunho PARTICULAR i

Jamais defina a quantidade de copias em seu aplicativo essa configuragdo deve ser

feita nesse popup que surge conforme imagem acima.

Se o popup ndo surgir verifique ele estd rodando o icone que fica localizado na

bandeja do sistema conforme imagem abaixo.

. 10:43
i 16/04/2025

Icone amarelo escrito “doc”

Se ele nao estiver rodando basta abrir ele no menu iniciar do windows, o programa se chama

PRINTSAFE



1.4 Impressao por meio da impressora: *Exclusivo para IOS de MACBOOK e LINUX

e Apos o login, selecione o “PrintSafe”;

Ol3, Sair
PrintSafe Mais Apps

e Selecione a opcao “Impressdo”;

Ol3, Total Saldo: R$ 100,00
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Impressao

e Apos mandar seu documento para a fila de impressao, vocé€ podera visualizar e

imprimir:

Total Saldo: R$ 100,00

i

Voce nao possui documentos

Selecione o seu documento, escolha quantas copias, configure e imprima.



